
Plano de Acolhimento e 
Integração de

Novos Docentes

2025 / 2027



Agrupamento de Escolas do Sabugal

Nota introdutória

Este Plano de Acolhimento, alicerçado nas orientações da tutela, nomeadamente na Nota Informativa 

24 da Direção Geral da Administração Escolar, que aponta para a importância do acolhimento na escola de 

docentes recém-chegados. Esta Nota Informativa refere que a chegada de novos docentes nas escolas 

públicas representa uma oportunidade estratégica para reforçar o sistema educativo, consolidar equipas 

pedagógicas e assegurar a continuidade de um serviço público de qualidade.

Antevê-se que nos curto e médio prazos deem entrada no sistema um número muito significativo de novos 

docentes, com qualificações e percursos de formação multivariados, para os quais haverá que assegurar as 

devidas condições de acolhimento nas escolas da rede pública. 

O sucesso da sua integração dependerá do envolvimento de todas e de cada escola no seu acolhimento, o 

que constitui uma responsabilidade estratégica e um compromisso com a qualidade do serviço público de 

educação.

A finalidade deste Plano de Acolhimento é apoiar e acompanhar os docentes que chegam pela 

primeira vez ao Agrupamento de Escolas do Sabugal, integrando-os nos meandros da organização escolar,

da comunidade educativa e nos projetos em curso. Pretende-se que seja um documento prático e objetivo, 

com a apresentação estruturada de todos os procedimentos.

Objetivos

a) Promover um acolhimento estruturado e humanizado dos(as) docentes recém-chegados(as).

b) Facilitar a sua integração na Missão e Visão do Agrupamento.

c) Facilitar a sua integração na cultura e funcionamento das escolas do Agrupamento.

d) Contribuir para a valorização profissional, o desenvolvimento de competências e a manutenção 

dos/as novos/as docentes.

e) Fomentar o sentimento de pertença, envolvimento e compromisso com o Projeto Educativo.

Destinatários

Todos os/as docentes que ingressem pela primeira vez no AE, independentemente do vínculo 

contratual ou grau de qualificação (profissionalizados ou apenas com habilitação própria).



Agrupamento de Escolas do Sabugal

Plano de acolhimento

Início

a) Sessão de boas vindas, no início do ano letivo.

b) Receção institucional (Direção).

c) Apresentação da cultura local, visão, missão e os valos do AES.

d) Conhecer o funcionamento dos serviços, dos projetos em curso e outras iniciativas.

e) Apresentação das plataformas digitais utilizadas e outros canais de comunicação internos.

Acompanhamento pedagógico

a) Supervisão pedagógica dos docentes.

- Apresentação do coordenador(a) pedagógico(a)

- Função exercida no âmbito das horas de coordenação

- Acompanhar o(a) novo(a) docente

- Apoiar na planificação e gestão pedagógica.

- Incentivar a integração na dinâmica da escola.

- Integração em todas as reuniões do departamento.

- Divulgação das ações de formação através do CFAE Guarda Raia.

Integração nas atividades 

a) Conhecer a cultura escolar e a cultura/tradições locais.

b) Envolvimento nas atividades programadas no PAA.

c) Participação nos projetos a decorrer no AES.

d) Incentivo ao trabalho colaborativo.

Avaliação do processo

a) Recolha de sugestões de melhoria 

b) Revisão deste plano, se surgirem novas sugestões.

c) Nível de participação nas atividades escolares.
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Sugestões úteis

Escolas e JI em funcionamento no concelho 

Figura 1- Mapa Concelho de Sabugal com a localização dos espaços escolares

Direção

Diretor

António Carlos Pereira dos Santos

Subdiretor

Vitor Manuel Rodrigues Pires

Adjuntos

Florinda Maria Pires Bicheiro

Maria José Franco Nobre Lousa

Mariana Vinhas Sanches Bárrios
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Foto 1 - Vista aérea da sede do Agrupamento de Escolas do Sabugal

Coordenadores

Localização orgânica da Sede do Agrupamento de Escolas do Sabugal

Elisabete Martins - Ciências
Fernando Escaleira - Línguas
João Vila Flor - Expressões
João Dias - História
Alcina Barata - EPE
Carmo Serra - Coordenadora Diretores de Turma 3º Ciclo
Sílvia Barros - Coordenadora Diretores de Turma 2º Ciclo
Teresa Pires - Coordenadora Diretores de Turma 1º Ciclo
Mariana Lopes - Educação Especial

1 Portaria principal
2 Portaria Escola Básica
3 Bloco do 1º Ciclo
4 Bloco do 2º Ciclo
5 Bloco do 3º Ciclo e Secundário
6 Bloco Central [Direção / Salão / Reprografia / Bar / Secretaria / Sala de Professores / 
Biblioteca / Auditório]
7 Pavilhão Gimnodesportivo
8 e 9 Campo de jogos
10 Recreio 1º Ciclo
11 Bar e cantina 
12 - Piscinas
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A rua de acesso à sede do Agrupamento

Foto 2- Rua Joaquim Manuel Correia

Desdobrável [que será entregue ao(à) novo(a) docente]
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